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4. Surat Keterangan Terdaftar 

 

 

 

FAKULTAS 

TEKNIK 

UNAND 

 

 

PROSEDUR 
SURAT KETERANGAN TERDAFTAR 

 

 

 

NOMOR DOKUMEN 

 

 

NOMOR REVISI 

- 

 

HALAMAN 

1/1 

 

 

S O P 
 

 

 

 

 

TANGGAL TERBIT 

1 November 2005 

 

DITETAPKAN OLEH DEKAN FT-UNAND 

 

 

 

Febrin Anas Ismail, Dr. Eng 

NIP. 131 784 924 

 

PENGERTIAN 

 

 

Surat yang menyatakan bahwa yang bersangkutan benar terdaftar sebagai 

mahasiswa di fakultas teknik. 

 

 

TUJUAN 

 

1. Untuk mendapatkan beasiswa dari luar Universitas Andalas 

2. Untuk mendapatkan Kartu Askes/Kesehatan/Asuransi Takaful 

 

KEBIJAKAN 

 

SK REKTOR No.836/XIV/Unand/2005pasal 45.  

 

PROSEDUR 

 

 

1. Melampirkan fotokopi Kartu Tanda Mahasiswa 

2. Staf administrasi kemahasiswaan memberikan nomor dan membuatkan 

surat yang ditandatangani oleh Kasubag kemahasiswaan 

3. Mahasiswa dapat mengambil surat yang telah di cap dengan tanda 

terima dari mahasiswa tersebut. 

 

UNIT TERKAIT  Instansi Pemberi Beasiswa 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Kembali ke daftar isi 


