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7. Surat Pengantar Beasiswa 

 

 

 

FAKULTAS 

TEKNIK 

UNAND 

 

 

PROSEDUR 

SURAT PENGANTAR BEASISWA 
 

 

 

NOMOR DOKUMEN 

 

 

NOMOR REVISI 

- 

 

HALAMAN 

1/1 

 

 

S O P 
 

 

 

 

 

TANGGAL TERBIT 

1 November 2005 

DITETAPKAN OLEH DEKAN FT-UNAND 

 

 

 

Febrin Anas Ismail, Dr. Eng 

NIP. 131 784 924 

 

PENGERTIAN 
 

Surat yang menerangkan bahwa mahasiswa yang bersangkutan betul 

mendapatkan beasiswa 

 

TUJUAN 

 

 

Untuk menunjukkan kepada Bagian Kesejahteraan Mahasiswaan 

Universitas Andalas bahwa yang bersangkutan adalah penerima beasiswa 

dari Fakultas Teknik Unand 

 

 

KEBIJAKAN 

 

Buku  Informasi Salingka Unand hal. 39 

 

 

PROSEDUR 

 

 

1. Mahasiswa melaporkan diri kepada Staf Administrasi Kemahasiswaan 

bahwa namanya terdaftar sebagai penerima beasiswa dengan 

memperlihatkan Kartu Tanda Mahasiswa 

2. Staf Administrasi mencocokkan Kartu Tanda Mahasiswa tersebut 

dengan daftar penerima beasiswa 

3. Staf Administrasi Kemahasiswaaan memberikan nomor dan 

membuatkan surat dan ditandatangani oleh Kasubag Kemahasiswaan 

4. Setelah di cap, mahasiswa sudah dapat mengambil dananya di bagian 

Kesejahteraan Mahasiswa Rektorat 

 

UNIT TERKAIT  Kasubag Kesejahteraan Mahasiswa Universitas Andalas 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 Kembali ke daftar isi 


